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e Cadastre todas as informacoes da clinica

e Cadastre todas as pessoas que irdo utilizar o sistema

e Cadastre as cadeiras de atendimento da sua clinica

e Cadastre todos os dentistas que atendem na sua clinica

e Cadastre todas as suas tabelas de procedimentos e
CoNVEnNios

e Cadastre o valor dos seus procedimentos

e Configure os laboratorios protéticos parceiros da sua
clinica

e Configure suas fichas de Anamneses

e Configure permissoes de visualizacdo dos usudrios
gue irao usar o sistema.

Dica: Use links para acessar uma pdgina desejada.
@ E-book Exclusivo
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3°Passo

Temos as opcgoes de logotipo e
marca d'dgua, onde serd
possivel definir a visualizacdo de
todos os seus impressos. Basta
clicar no botdo "Selecione uma
Imagem" e escolher a imagem P
que deseja ser mostrada.
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4° Passo

Contamos com uma
integragcdo direta do Gmail
para a configuragdo de e-
mail, sendo necessdrio
somente vincular a conta
logada no navegador ou a
que deseja utilizar para o
envio de e-mail diretamente
ao Dental Office Cloud.
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envio de e-mails por softwares
de terceiros.

Para a configuracdo de outros
dominios de e-mail: no campo
E-mail, insira o endereco de e-
mail que a clinica utiliza > Em
Conta, repita o endereco de e-
mail > Insira a senha para
acesso.
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6° Passo Agenda

defina se o dentista poderd ! Restringir a agenda do Cir. Dentista @
visualizar apenas a sua agenda,
quando selecionado a opgdo de
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selecionado, poderd visualizar a
agenda de todos os dentistas,


https://youtu.be/JafwVG9Gm9I?si=IoVQ47uKrydlK6LW
https://youtu.be/JafwVG9Gm9I?si=IoVQ47uKrydlK6LW
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1° Passo

No cadastro de usudrios, clique
no botdo verde “Adicionar
Usudrios”.

2° Passo

Preencha os campos
obrigatérios sendo  NOME,
GRUPO e EMAIL na sequéncia
clique em salvar.

3° Passo

Feito isso, o sistema ird enviar
um e-mail para confirmagdo de
cadastro e criacdo de senha,
abra o e-mail e clique no link
recebido.
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Convite para participagdo da
Clinica

Para participar da clinica digite uma senha nova e

confirme,
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Cadeiras”.

o Cadanpire de Cadeiras
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2° Passo

Preencha o campo obrigatdrio.
Na sequéncia, clique em salvar.
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1° Passo

Clique em “Adicionar Dentista”.

2° Passo

Preencha o Nome da dentista e
Dados Pessoais.

3° Passo

Na opcdo "Configuracdo dos
hordrios de atendimento",
escolha a CADEIRA que serd
vinculada ao seu hordrio:
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hordrios. Clique em "Novo
periodo" e adicione os dias da
semana e, para alterd-los basta
clicar sobre eles.
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Se houver pausa para o almocgo,
vocé deve configurar conforme
a imagem a seguir:

Agora basta clicar no botdo
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1° Passo

No cadastro de convénios,
clique no botdo verde
“Adicionar Convénio”.
Lembrando que dessa forma,
vocé estd criando uma tabela
vazia, sem nenhum
procedimento.

2° Passo

Preencha 0S campos
obrigatérios, sendo NOME DO
CONVENIO, na  sequéncia
preencha os “Dados Principais”
e clique em salvar.

3° Passo

Vocé pode optar por duplicar a
tabela  “Particular” que o
sistema traz pronta, onde
contém mais de 200
procedimentos ja cadastrados.
Para isso, basta selecionar a
tabela > duplicar convéinio.
Feito isso, basta apenas alterar
o nome da cépia para o nome
do convénio.
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1° Passo

No cadastro de procedimentos
clique no botdo verde
“Adicionar Procedimentos”.
Preencha 0S campos
obrigatérios sendo NOME DO
PROCEDIMENTO, VALOR,

NOME DO CONVENIO
CATEGORIA.

2° Passo

Escolha o tipo de procedimento
e a imagem relacionada e

depois clique em Salvar.

Dica

Confira a configuragdo dos
icones. Lembrando que, no caso
dos procedimentos ja
cadastrados na tabela
Particular, todos os icones sdo
respectivos de acordo com os
procedimentos.

Voltar ao Menu

Cadastro de Procedimentos

Cadastre um novo procedimento para sua

clinica

Pacientes Agenda Marketing ~ Ferramentas ~ Financeiro = Personalizar ~
lﬁ

h Novo Procedimento

NOme do procegimento™

5o Adicionar Procedimento

[| Novo Procedimento
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Procedimentos
agregue quais

otéticos™

aqueles que se ajustam conforme a arcada.

aqueles que se mantém fixos independentemente da arcada.

em caso de raspagem, por exemplo.

gue se adequa ao dente selecionado, exodontia, por exemplo.

que se aplicam a arcada completa, profilaxia, por exemplo.

no caso de restauracdo.
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1° Passo

Preencha o Nome do Protético e

Clinica. Esse cadastro

referente a empresa que
fornece os protéticos para a sua

clinica. Depois basta salvar.

Cadastro de Protéticos {i" Novo Protético B Assistir Tutorial

Cadastre um novo protético para sua clinica

Adicionar Protético

Menu Personalizar

1° Passo

No menu superior, clique sobre
a aba Personalizar e em
seguida Anamnese.
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Configuracio de Anamneses E ANAMAELEs B Assistir Tutorial
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2° Passo

Informe o nome da ficha e na
sequencia existem duas opcoes:
clique em Secdo para
categorizar as perguntas ou em
Nova Pergunta para criar a

woltar ou Calvar & Cadasirar Nowo m

questado.
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Configuragho de Permissbes O Permisstes
Dados Pessoals e

Para configurar as permissoes
de «acesso e bloqueio do
sistema, acesse com o usudrio
ADMINISTRADOR o menu
Personalizar > Permissoes.

ﬂ Conlpuragds de Permiiided

1° Passo [ sah |

Dados Pessoals o

e —

Perceba que na tela que se
abrird, vai te mostrar de forma
simples e intuitiva cada menu
do sistema e seus respectivos
submenus.
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bloqueio. E ticar em verde se
deseja que tenha acesso, ou em
vermelho se for bloqued-lo.

ﬂ Configuragio de Permissdes h
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